	해당과 접수



	주치의 면담을 하는 경우:접수비 있음
	
	주치의 면담을 안 하는 경우:접수비 없음



	사본발급할 의무기록 종류를 주치의와 면담후
사본 발급신청서 작성
	
	사본발급할 의무기록 종류를 신청자가 표시.
사본발급신청서 작성

	주치의에게 의무기록 사본발급 신청서를 작성하여 제출
	
	진료담당자에게 의무기록 종류를 사본발급신청서에 표시





	발급료 수납
	
	구비서류 제시 후, 의무기록 사본발급
	 
	교부

	사본발급 비용은 신청자가 실비부담
(요양급여기준 고시 제 2000-73호)
	
	
사본발급담당자가 신청인의 신분증과 구비서류 확인하고 사본발급신청서에 신분증을 복사
	
	외래동 3층 의무기록 사본발급 창구
(토요일: 외래동 지하 1층 의무기록실)


	요청
	해당 병동 간호사 및
주치의 에게 요청
	
	사본할 의무기록 종류를 주치의와 면담 후, 사본발급신청서 작성

	
	
	
	주치의 및 간호사에게 의무기록 사본발급 신청서를 작성하여 제출



	의무기록 사본발급
	
	발급료 입원료에 포함
	
	교부

	사본발급담당자가 신청인 신분증과 구비서류 확인하고 사본발급신청서에 신분증을 복사
	
	사본발급 비용은 신청자가 실비 부담
(요양급여기준 고시 제 2000-73호
	
	외래동 3층 의무기록 사본발급 창구
(토요일:외래동 지하 1층 의무기록실)


